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Пояснительная записка
В настоящее время происходят серьезные изменения в системе вузовского образования, связанные, в том числе, с постоянным сокращением аудиторных часов, отведенных на изучение дисциплин и необходимостью в процессе обучения делать акцент на осмыслении и критическом анализе различных событий и явлений и формировать у студентов творческую активность и научно-исследовательскую самостоятельность. В этих условиях в учебном процессе при прохождении и усвоении гуманитарных дисциплин большую роль играют такие формы контроля, как доклады, рефераты, эссе, контрольные и курсовые работы. Главная цель таких работ – овладение методикой научного исследования, выработка навыков в деле выявления и анализа основных проблем, умение высказать, обосновать и аргументировать свою точку зрения.

Цель данного пособия состоит в том, чтобы помочь студентам в организации самостоятельной исследовательской работы по изучаемым дисциплинам, описать особенности различных форм такого исследования и его организации, дать конкретные рекомендации.

Задачами написания вышеупомянутых форм контроля студентов являются:

- обучение студентов самостоятельному поиску и систематизации учебной и научной литературы, а также источников различного рода по изучаемому предмету;

- реферирование научных публикаций в рамках рассматриваемой проблематики;

- систематизация, расширение и углубление знаний и навыков по изучаемым дисциплинам;

- обучение студентов излагать материал в виде стройной системы, теоретических положений, связанных логической последовательностью и подкрепленных ссылками на источники и литературу;

- приобщение студентов к анализу и решению проблемных вопросов по избранной теме исследования;

- выработка навыков оценивания и критического анализа тех или иных событий и явлений.
***

В процессе работы над докладами, рефератами, эссе, контрольными и курсовыми работами студент должен аргументировано доказать или опровергнуть определенные точки зрения, концепции, показать неизбежность развития ситуации в том или ином направлении, раскрыть причины тех или иных событий или явлений, проследить причинно-следственные связи между ними и т.п. То есть, отвечать вопросы: «Что?», «Где?», «Когда?», «Зачем?» и «Почему?». Для успешного ответа на эти вопросы необходимо приводить определенные доказательства – совокупность логических приемов обоснования истинности какого-либо суждения с помощью других истинных и связанных с ним суждений. Структура любого доказательства включает в себя три составляющие: тезис, аргумент, выводы или оценочные суждения.
Тезис – это положение или суждение, которое необходимо доказать. Аргументы – это категории, которыми пользуются при доказательстве истинности тезиса. Вывод – это мнение, основанное на анализе фактов. Оценочные суждения – это мнения, основанные на наших убеждениях, верованиях, сложившихся представлений, стереотипов и взглядов. Аргументы делятся на следующие две группы: прямое доказательство, при котором истинность тезиса непосредственно обосновывается определенным доводом, и причинно-следственная аргументация, прибегающая к объяснению причин того или иного явления.
***

Доклад, реферат, эссе, контрольная работа формируют базовые, самостоятельные исследовательские умения и закладывают основу для выполнения более сложных работ – курсовых и на заключающем этапе обучения дипломных. Каждая из упомянутых форм исследовательской работы имеет свои специфические черты.
ДОКЛАД

Доклад – это вид самостоятельной работы студента, заключающийся в разработке им определенной темы на основе изучения и анализа источников и литературы и развернутом, публичном изложении (в виде сообщения) данной тематики. При подготовке доклада студенту пригодятся следующие навыки: умение составить план, конспект, делать выписки и цитаты, составлять тезисы, аннотации, а также пользоваться различного вида источниками (документы, мемуары, письма, полевой материал и т.п.), энциклопедическими изданиями, справочниками и словарями, выбирать нужный материал.
Отличительными признаками доклада являются:

- передача информации в устной форме;

- публичный характер выступления;

- стилевая однородность доклада;

- четкие формулировки и сотрудничество докладчика и аудитории;

- умение в сжатой форме изложить ключевые положения исследуемого вопроса и сделать выводы.

Этапы подготовки доклада:

- осознание и правильное понимание темы доклада;

- подбор литературы и источников (при этом их спектр должен быть довольно широким: монографии, научные статьи в периодических изданиях, сборники документов, мемуары, материалы, размещенные в сети Интернет и др.);

- работа с отобранной литературой и источниками: анализ и систематизация отобранного материала, составление рабочего плана доклада, письменное изложение материала в соответствии со структурой и планом;

- самоанализ доклада по критериям: обоснованность выбора литературы и источников, степень раскрытия сущности вопроса, объем доклада;

- редактирование и переработка текста доклада, технически грамотное оформление ссылок и библиографического раздела.
Для того, чтобы устное выступление было удачным, оно должно хорошо восприниматься на слух и быть преподнесено так, чтобы заинтересовать аудиторию. При озвучивании доклада необходимо учитывать следующие моменты. В начале выступления следует обосновать актуальность, цель и задачи, стоящие перед исследователем. Затем, называются фамилии авторов, чьи работы были использованы при подготовке доклада, а также кратко излагается источниковая база работы. В дальнейшем излагаются основные положения доклада и делаются краткие выводы. Необходимо соблюдать регламент выступления (не более 10 мин.) и стараться выступать как можно реже заглядывая в конспект, а также интонационно выделять ключевые моменты работы, привлекая к ним внимание аудитории.
Доклад выполняется на листах бумаги формата А-4. Объем его, обычно, не превышает 12 страниц, набранных через 1,5 интервала 14 размером шрифта. Параметры полей страницы: вверху и внизу – 2 см.; слева – 3; справа – 1,5(. Доклад должен иметь следующую структуру: титульный лист (см. приложение № 1), план, вводную часть (обоснование актуальности и постановка проблемы доклада, цель, задачи, источниковая база, при необходимости географические и хронологические рамки), основную часть (изложение основных положений), заключение, содержащее выводы автора, библиографический список использованных источников и литературы. Последний оформляется в соответствии с принятыми требованиями (см. приложение № 2). В тексте также обязательны ссылки на первоисточники, откуда была взята информация, приведены цитаты, определенные цифры, мнения и прочее. Ссылки оформляются в виде сносок, которые могут быть как постраничными, так и концевыми. В случае, если используются постраничные сноски, они обозначаются в тексте приподнятой цифрой (например, социология – это наука об обществе, системах, составляющих его, закономерностях его функционирования и развития, социальных институтах, отношениях и общностях1»). Нумерация идет постраничная, то есть с каждой новой страницы она начинается заново (см. приложение № 3). Ссылки также можно оформить в виде примечаний, которые располагают либо после соответствующих разделов исследования (введения, главы, заключения), либо в конце работы (после заключения, перед библиографическим списком использованных источников и литературы, при этом нумерация также начинается заново в каждом разделе, а сами разделы обозначаются в виде заголовков (см. приложение № 4)). Правда, в этом случае цифры, отсылающие к соответствующим разделам примечания, берутся в квадратные скобки и имеют стандартный вид (например, термин «социология» был введён в научный оборот О. Контом в 1838 году в 47-й лекции «Курса позитивной философии» [1].)
Сноска должна содержать полные выходные данные источника, монографии, статьи и т.п., на которые ссылается автор доклада, и содержать фамилию и инициалы, название работы, место и год издания, конкретную страницу, откуда была позаимствована цитата, взята информация и т.д. 

В качестве критериев оценки доклада выступают соответствие теме, актуальность содержания, степень раскрытия сущности вопроса, новизна текста, доступность изложения, логичность, обоснованность выводов и обобщений, грамматическая правильность и стилистическая выразительность выступления. 
РЕФЕРАТ
Реферат – это краткое изложение в письменной или устной форме содержания монографии, научной статьи (нескольких сходных статей), обязательно содержащее критический подход и анализ реферируемых изданий. В реферате может быть изложение научной проблемы, результатов научного исследования на определенную тему.

Цель создания реферата – углубить, систематизировать и закрепить теоретические знания, получить навыки самостоятельной работы с источниками и научной литературой, в том числе  способности обобщения и краткого, систематизированного изложения материала, развить исследовательские умения. Реферативная работа показывает, насколько студент умеет работать с литературой, анализировать различные источники информации, решать те или иные проблемы, задачи, делать обстоятельные и обоснованные выводы.
Реферат может быть библиографическим, проблемным, исследовательским. Он выполняется под руководством преподавателя и рецензируется.

Этапы работы над рефератом:

- осознание и выбор темы, которая должна быть оригинальной и актуальной;

- формулирование замысла реферата и его цели;

- изучение избранной темы, включающей ознакомление с оценками и концепциями различных исследователей, материалами конференций и т.п., а также составление списка основных терминов с их краткими определениями;

- составление плана реферата, каждый пункт которого должен быть четким, продуманным и раскрывающим одну из сторон темы, а в совокупности охватывать ее целиком;
- изучение литературы и источников, составление тезисов;

- анализ и систематизация материала, письменное оформление реферата;

- в заключение работы редактируют текст, устраняя стилистические и грамматические ошибки, упорядочивают ссылки, составляют библиографический список использованных источников и литературы.
Структура и оформление реферата во многом аналогичны другим исследовательским работам. Реферат состоит из титульного листа (см. приложение 1), плана работы, введения, основной части, заключения, списка использованных источников и литературы. По желанию студента в реферате может быть еще и приложение.
Во введение работы необходимо обосновать актуальность темы, показать современное состояние исследуемой проблемы, анализируя историографию и источники, указать, какие вопросы остались нерешенными, определить цель и задачи исследования. В реферате важно показать и какие методы изучаемой науки (проблемный, хронологический, ретроспективный и т.п.) были задействованы в процессе его написания. Выдвигая определенные тезисы, необходимо подкреплять их серьезными аргументами. В заключение реферата делаются обобщающие выводы.
ЭССЕ
Эссе – это вариант творческой работы, в которой должна быть четко выражена позиция автора по избранной теме. В эссе выражают индивидуальные впечатления и соображения по конкретному поводу. Это прозаическое произведение небольшого объема и свободной композиции. В нем должно быть выражено субъективное отношение к рассматриваемому предмету, а стиль должен отличаться образностью и афористичностью. Цель эссе состоит в развитии навыков самостоятельного творческого мышления и письменного изложения своих мыслей. Написание эссе позволяет научиться четко и грамотно формулировать мысли, структурировать информацию, использовать основные категории анализа, выделять причинно-следственные связи, иллюстрировать понятия соответствующими примерами, аргументировать свои выводы, овладеть научным стилем речи.
При выборе названия эссе часто могут использоваться различные афоризмы 

При написании эссе необходимо учитывать несколько требований:

- материал должен быть компактный, но достаточно развернутый;

- важно опираться на факты общественной жизни и свой собственный жизненный опыт;

- обосновывать и аргументировать позицию;

- раскрывать проблему на теоретическом уровне с корректным использованием научных терминов;

- выбирать проблемный характер темы;

- опираться на прочитанную литературу по данной проблематике;

- соблюдать логическую связь между частями эссе, единство стиля и индивидуальность.

Эссе состоит из вступления, в котором обосновывается выбор темы и цели работы. В основной части аргументировано раскрывается тема на основе определенного материала. В заключение делаются краткие выводы по теме.

Работая над эссе, необходимо помнить, что следует раскрыть смысл темы или главную мысль какого-либо высказывания, если оно выступает названием работы. Важно подобрать аргументы как «за», так и «против» для придания полемичности, а для каждого упомянутого довода привести примеры, факты, личный опыт, ссылки на источники. Для эссе необходимы распределение аргументов и фактов в определенной последовательности и формулировка общего вывода.
При оценке эссе учитываются умение анализировать, сравнивать, обобщать, рассматривать альтернативные взгляды на проблему, объясняя их сущность, использовать большое количество источников информации, давать личную оценку проблеме, а также ясность, логичность изложения материала, самостоятельность работы и грамотность.
КОНТРОЛЬНАЯ РАБОТА

Контрольные работы, как правило, пишут студенты-заочники. Они, являясь частью учебного плана, занимают важное место в процессе обучения. Контрольные работы расширяют знания, полученные студентами на лекционных и семинарских занятиях. Целью написания данной формы контроля является углубление знаний по изучаемому предмету, приобретение навыков анализа источников и научного, творческого подхода к исследуемому материалу. Контрольная работа, прежде всего, необходимый итог проведенной самостоятельной работы по изучению рекомендуемых источников и литературы, а также пример самостоятельного изложения, осмысления, объяснения, интерпретации и частичного обобщения изученного материала по выбранной теме контрольной работы. Выработанные в ходе подготовки контрольных работ навыки будут иметь первостепенное значение при написании курсовых и выпускных квалификационных работ.

Начинать следует с выбора темы контрольной работы. Выбор темы значительно упрощается благодаря предлагаемому списку возможных тем, в формулировку которых студент имеет право вносить незначительные изменения. Предварительно определив свои специализированные интересы и симпатии, студент может также обратиться к преподавателю за консультацией. Главное, чтобы тот или иной вопрос действительно интересовал студента, был важен для него. Поэтому выбор темы и содержание контрольных работ, которые зачастую определяется источниками, не должны ограничиваться лишь их изложением, но и должны содержать собственные оценки и выводы. Творческий характер контрольной работы придает ей характер самостоятельного научного исследования. 

Контрольная работа должна не только полностью раскрывать тему, основываться на источниках и интерпретации исследовательской литературы. Необходимо стараться писать её правильным литературным языком, без орфографических ошибок. К этим требованиям необходимо добавить также ряд условий, обязательных для успешного выполнения контрольных работ студентами-заочниками: 

- на этапе подготовки к написанию контрольной работы студент должен сгруппировать и проанализировать необходимые источники и литературу, ознакомиться с важнейшими публикациями, относящимися к теме работы;

- студент должен уметь правильно структурировать собранный материал, составив развернутый план контрольной работы;

- необходимой частью контрольной работы является небольшое по объему «Введение». В нем формулируются цели и задачи исследования, дается краткий анализ источников с учетом результатов важнейших дискуссий по выбранной теме;

- в основной части работы необходимо раскрыть содержание темы. Изложение материала должно быть логически правильным, аргументированным, подкрепленным ссылками на источники или выводы ведущих исследователей. Студент должен уметь осуществлять анализ, проводить сравнения и обобщать исследуемый материал;

- особое внимание следует обратить на выполнение общепринятых правил цитирования и интерпретации источников и литературы;

- одним из важнейших требований к контрольной работе является владение понятийным аппаратом науки;

- контрольная работа должна отражать не только знания студентов по выбранной теме, но и умение делать выводы, видеть взаимосвязь между фактами и событиями. Поэтому важнейшей частью контрольной работы является «Заключение», где подводятся итоги;

- в контрольной работе должны быть сделаны ссылки на источники и литературу, а также правильно оформлены сноски (постраничные или в конце текста);

- завершает контрольную работу «Список источников и литературы», пронумерованный арабскими цифрами, сгруппированный в алфавитном порядке и оформленный в соответствии с другими требованиями Государственного стандарта. 

Объем контрольной работы обычно составляет около 15 страниц, набранных 14 шрифтом через полтора интервала. (Оформление титульного листа см. в приложении 1).

КУРСОВАЯ РАБОТА
Курсовая работа – самостоятельное и творческое научное произведение по актуальным вопросам учебной дисциплины, свидетельствующее о знаниях студента в соответствующей области и об основных умениях вести научно-исследовательскую работу. Она выполняется студентами в соответствии с учебным планом специальности под руководством преподавателя. Ее подготовка предполагает углубленное изучение вопросов, относящихся к предмету учебной дисциплины, она позволяет студентам проявить инициативу в выборе самого широкого круга дополнительной информации по намеченной теме и в изучении тех разделов курса, которые в ходе занятий рассматривались в ограниченной степени. Материал курсовой работы излагается самостоятельно, не допускается его дословное заимствование из литературных источников.

Выполняя курсовую работу, студент должен продемонстрировать следующие умения:

- выявлять главную проблему, ее актуальность и основные пути ее решения;
- определить степень изученности темы и возможных методов исследования;
- четко формулировать цель и задачи своей работы;

- логично излагать свои мысли, выводы и предложения;

- правильно оформлять результаты работы.

Темы курсовых работ, обычно, предлагаются на кафедре, по которой планируется ее выполнять. Правда, тема курсовой работы может быть предложена и самим студентом, при условии обоснования им ее актуальности и новизны. В ходе выполнения курсовой работы студент последовательно проходит четыре этапа: подготовительный (ознакомление с методическими рекомендациями по написанию курсовой работы, выбор темы исследования, написание заявления (см. образец в приложении) и согласование его с научным руководителем и заведующим кафедрой, закрепление темы на кафедре, изучение истории вопроса и базовых понятий, составление плана работы и библиографии); сбор фактического материала для курсовой работы и его анализ; изложение текста курсовой работы с учетом изученной теории, выбранных методов исследования и собранного практического материала; окончательное оформление результатов исследования, рецензирование, защита курсовой работы.

Требования к структуре, содержанию и оформлению работы

В курсовой работе должны быть следующие составные части: титульный лист (см. образец в приложении), оглавление (план работы) (см. образец в приложении), введение, основная часть, заключение, библиографический список использованных источников и литературы, приложение (возможно, но не обязательно).

Курсовая работа должна отвечать определенным требованиям не только по своему содержанию, но и по оформлению. Работа должна быть набрана на компьютере и распечатана на одной стороне листа (шрифт 14, интервал 1,5, выравнивание основного текста по ширине, заголовков по центру, абзац в основном тексте - 1 см, заголовки без абзаца, поля: слева – 3 см, справа - 1,5, сверху и снизу - 2).

Ориентировочный объем курсовой работы – 25-30 страниц основного текста (без списка источников и литературы и приложения).

 Главы (число которых, обычно, не более 3-х) и параграфы  (обычно от 2-х до 4-х в каждой главе) курсовой работы нумеруются арабскими цифрами, введение, заключение, библиографический список использованных источников и литературы и приложение не нумеруются (см. образец в приложении). Номер соответствующей главы или параграфа ставится в начале заголовка. Каждая глава курсовой работы должна начинаться с нового листа, а новые параграфы продолжаются на той же странице, отделяясь от предыдущего текста 3-мя межстрочными интервалами. Заголовки глав печатаются прописными буквами, заголовки параграфов - строчными. Переносы слов в заголовках не допускаются. Заголовок отделяют от текста межстрочным интервалом.
Страницы нумеруются арабскими цифрами, а сама нумерация является сквозной. Титульный лист включается в общую нумерацию, однако номер на нем не ставится. Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, а также все приложения включают в общую нумерацию страниц работы. Номер страницы проставляется в середине верхнего поля страницы.

Оглавление – это перечень глав и параграфов, составленный в той последовательности, в которой они даны в курсовой работе. В оглавлении указывается номер страницы, на которой начинается соответствующая глава и параграф.

Во введении курсовой работы обязательно должны быть представлены следующие разделы:

- актуальность темы, где следует обосновать почему выбрана данная тема, какая существует проблема и доказать необходимость изучения данной темы, ее значимости в изучаемой науке;
- историография и источники, где дается краткая характеристика научной разработанности изучаемой проблемы, освещается какие отечественные и зарубежные ученые занимались данной темой, какие вопросы оказались исследованы в недостаточной степени, какая существует источниковая база работы и определить свое место в изучении выбранной научной проблемы;

- цель и задачи. Цель курсовой работы формулируется с учетом выбранной темы, она ставится для того, чтобы показать направление хода изложения материала, его логическую последовательность. Её формулировка обычно начинается со слов «рассмотреть», «выявить», «обосновать» и т.п. Цель конкретизируется в задачах, которые, как правило, совпадают с названиями параграфов. Задачи определяют основные содержательные разделы работы и имеют более конкретный характер.
Если из темы курсовой работы не совсем понятны территориальные и (или) хронологические рамки исследования, то они также поясняются в соответствующих разделах введения.
Завершается введение упоминанием структуры работы, где указывается, что она состоит из введения, стольких-то глав, заключения, библиографического списка и приложения (если имеется).

Основное содержание курсовой работы, состоящее из глав и параграфов, освещает вопросы изучаемой темы, решает поставленные во введении цель и задачи. Все содержание основной части должно иметь единый стержень; главы и параграфы должны быть связаны между собой, дополнять и углублять друг друга. Следует добиваться сохранения логической связи между ними, последовательности перехода от одного параграфа к другому внутри глав, от одной главы к другой. Содержание глав и параграфов должно соответствовать их названиям, быть обоснованным. Желательно, чтобы в каждом разделе приводились краткие выводы. Это позволит четко сформулировать итоги каждого этапа исследования и даст возможность освободить общие выводы по курсовой работе от второстепенных подробностей.
В заключении курсовой работы делаются конкретные выводы по итогам проведенного исследования, намечаются перспективы дальнейшей работы, могут быть сделаны практические рекомендации.

Библиографический список использованных источников и литературы, а также сноски (концевые или постраничные) оформляются по определенным правилам. Образец их оформления приведен в приложении к настоящему пособию. (См. приложение 2, 3, 4). В списке использованной литературы должны быть статьи, монографии по теме за последние 2-3 года, что будет являться дополнительным показателем качества проведенного исследования.
В приложении курсовой работы могут содержаться таблицы, схемы, фотографии, копии архивных и иных документов, статистические данные и т.п., иллюстрирующие и подтверждающие основные теоретические положения и выводы, подготовленные студентом. Оформляется оно следующим образом. Сперва делается общий заголовок «Приложения». Затем в верхнем правом углу листа пишется «Приложение 1», а ниже, в середине листа, приводится тематический заголовок приложения и сам текст, схема, фотография и т.п. Затем на отдельном листе пишется «Приложение 2» и приводится его содержание и т.д.
Руководство, защита и оценка курсовой работы
Научное руководство курсовыми работами осуществляется преподавателями соответствующих кафедр. В обязанности научного руководителя входит:

- доведение до студентов требований к написанию курсовых работ и согласование её темы (письменно в виде заявления);

- оказание студенту помощи в уточнении плана курсовой работы, основных направлений и задач исследования;

- проведение консультаций в процессе написания работы;

- проверка курсовой работы в целом с оформлением в рецензии письменных замечаний по работе;

- защита курсовой работы и оформление экзаменационной ведомости и зачетной книжки по итогам её проведения;
- сдача курсовой работы на кафедру.

Защита курсовой работы проводится публично, приблизительно за две недели до начала учебной сессии в специальной комиссии, создаваемой кафедрой, при непосредственном участии научного руководителя. Курсовая работа подается к защите в одном экземпляре. Она должна быть завизирована научным руководителем на первой, а студентом подписана на последней странице.

Процедура защиты состоит из краткого доклада студента (до 10 минут) по существу работы; краткой характеристики работы научным руководителем; ответов студента на вопросы членов комиссии и присутствующих; обсуждения работы и выставления оценки.

Оценка защиты курсовой работы зависит от ряда обстоятельств.

Текст курсовой работы должен быть хорошо вычитан и выверен студентом, который несет полную ответственность за опечатки и ошибки в тексте исследования. Работа с большим количеством опечаток, орфографических ошибок (более трех на каждой странице) может быть не допущена или снята с защиты.
В работе должны быть четкие и точные формулировки, исключающие неоднозначное толкование, конкретность и доказательность изложения. Курсовая работа, выполненная без элементов научного исследования, не может заслужить высокой оценки.

Много зависит от умения студента грамотно представить работу. Положительно оцениваются правильная, самостоятельная речь (без шпаргалок), свидетельствующая о знании предмета; логика построения выступления: обращение к слушателям, определение актуальности темы, сообщение о наиболее содержательных и значимых местах курсовой работы, примеры и наличие выводов; правильное и грамотное использование специальных терминов в выступлении, а также наглядных средств: компьютерные презентации, схемы, фотографии, таблицы и т.п.

Студент, не сдавший в установленный срок курсовой работы или получивший на защите неудовлетворительную оценку, не допускается к очередным экзаменам и считается имеющим академическую задолженность.

Студенту, получившему неудовлетворительную оценку по курсовой работе, предоставляется право выбора новой темы или её доработки и определяется новый срок для выполнения курсовой работы.

Защищенная курсовая работа хранится на кафедре. Если она является продолжением исследования в рамках дипломной работы, то студент может получить её с разрешения научного руководителя и заведующего кафедрой. Перед защитой дипломной работы она должна быть возвращена на кафедру.

По решению кафедры на основании представления научного руководителя за курсовую работу студенту может быть зачтен доклад на научной конференции, а также перевод зарубежного научного источника, необходимого в научно-учебных целях по данной дисциплине.
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Приложение 2
Образец оформления библиографического списка 

источников и литературы
Библиографический список использованных

источников и литературы

источники

1. Гречихин В. Г., Социологические очерки – М., 2010 – 197 с.
2. Иванов С. Ю., Особенности формирования механизмов социально-ориентированного управления в организациях // Социальная политика и социология. - 2010.– 317 с.
3.
Интернет-ресурсы

1. http://socis.isras.ru/ - журнал «Социологические исследования»

 2. 

литература

1. Минюшев Ф. И., Социология культуры: учебное пособие для студентов высш. учеб. заведений, обучающихся по специальности 040200 – «Социология» – М., 2009. – 395 с.
2. Социология: учебник / В.Н. Лавриненко, о.А. Останина, Л.М. Путилова [и др.]; науч.ред. В.Н. Лавриненко. 4-е изд., перераб. и доп. – Москва: Проспект, 2013. – 480 с.
Приложение 3
Образец оформления постраничных сносок

Социология как самостоятельная область знания сформировалась относительно недавно – в 30 годы 19 века. Термин «социология» ввел в научный оборот в 1839 году французский философ и социолог Огюст Конт
. Социология в переводе с латинского означает – «наука об обществе» или «учение об обществе». Изучение любой науки начинается с определения ее объекта и предмета.

Объект науки – это определенная часть действительности, которая отражается, исследуется конкретной наукой, находясь за ее пределами.

Предмет науки – это ее содержание, система основных положений, категорий и законов, отражающих объект.

В соответствии с этим под объектом социологии понимается общество в целом и общественные явления, их функционирования и развитие.

А предметом социологии выступает понятийная схема социальной реальности, в которой ее главные черты и элементы приведены в систему и логически выводятся друг из друга.

Социология относится к числу наук, изучающих не только общество в целом, но и отдельные его части, сферы, элементы: социальные институты политики и образования, трудовые и бытовые отношения, анализируя их в социальном аспекте
.

Приложение 4
Образец оформления ссылок в виде примечаний

Примечания
Введение
1. Кузнецов В. Н., Социология идеологии: учебное пособие для студентов высших учебных заведений, обучающихся по направлению 040201- «Социология» – М., 2009. С. 114. 
2. Социология. Основы общей теории: Учебник для вузов / РАН-МГУ им. М.В. Ломоносова; Отв. ред. Г.В. Осипов, Л.Н. Москвичев. - 2-e изд., испр. и доп. - М.: НОРМА, 2008. С. 220.
Глава 1.

1. Гостенина В. И., Социология массовой коммуникации: учебное пособие: для студентов вузов, обучающихся по направлению подготовки (специальности) «Связи с общественностью» – М., 2009. С. 350. 

2. Там же.

3. Там же. С. 244.

Глава 2.
1. Иванов С. Ю., Особенности формирования механизмов социально-ориентированного управления в организациях // Социальная политика и социология. - 2010. С. 153.
2. Кравченко А. И., Социология: учебник – М., 2008. С. 330.
3. Ксенофонтова Х. З., Социология управления: учебное пособие по специальности «Менеджмент организации» – М., 2010.С. 402.
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ФИЛИАЛ НЕГОСУДАРСТВЕННОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ«МОСКОВСКИЙ ИНСТИТУТ ГОСУДАРСТВЕННОГО УПРАВЛЕНИЯ И ПРАВА»

В КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКОЙ РЕСПУБЛИКЕ

Юридический факультет

КУРСОВАЯ РАБОТА
Социология как наука. Предмет и методы социологии.
Выполнил: Аджиев Мурат Османович, 

студент ОЗВ -15
Научный руководитель: 
Бегеулова М.М.

Черкесск 2015
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Введение………………………………………….……………3

Глава 1. Объект и предмет социологии………….…………..6
 1.1. Объект и предмет социологии.……………………….……………..……………………...6
1.2. Социальное – ключевое понятие в науке...……….…..14
1.3. Понятийный аппарат ………….………...………….….29
Глава 2. Предыстория и социально-философские предпосылки социологии как науки. 
2.1. Социология в системе социальных наук…..…….……29
2.2. Становление и развитие социальной мысли.……..…..36
2.3. Предыстория и социально-философские предпосылки и условия возникновения социологии как науки…………….…….39
Заключение………………...…………………………………41
Примечания
……………………...…………………………..44
Библиографический список использованных

источников и литературы………………………………..…..47
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Приложение 7

Образец заявления студента на закрепление темы

курсовой работы

Зав. кафедрой естественнонаучных и гуманитарных дисциплин
(фамилия и инициалы)

студента(ки) ОЗВ-15 юридического факультета

(стационар или ОЗО)

ФИО полностью

заявление.

Прошу Вас закрепить за мной в 2015-2016 уч. году подготовку курсовой работы по дисциплине «Социология» на тему: «».
Научный руководитель (ФИО, степень, звание)

Число, месяц, год                                    подпись студента

                                                                  подпись руководителя

                                                                  подпись зав. кафедрой

Для заметок

Для заметок

Методические указания по написанию докладов,

рефератов, эссе, контрольных и курсовых работ 
Учебно-методическое пособие
Компьютерный набор и верстка М.М. Бегеулова
Подписано в печать 

Формат 60×84/16

Бумага офсетная
Объем 1,1 усл. печ. л.

Тираж  _____ экз.











( Интервал, шрифт и параметры полей страницы идентичны для всех остальных исследовательских работ.


( При оформлении меняется только наименование исследовательской работы (доклад, реферат и т.п.) все остальные параметры остаются неизменными.


� Добреньков В. И. Социология: Учебник / В.И. Добреньков, А.И. Кравченко; Московский Государственный Университет им. М.В. Ломоносова (МГУ). - М.: ИНФРА-М, 2009. С. 210.


� Здравомыслов А. Г., Социология: теория, история, практика – М., 2008. С. 393.


� В случае оформления постраничных сносок данный раздел не требуется.
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