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1. Общие положения 

 

Настоящие Правила составлены на основе ГОСТов: 

ГОСТ Р 1.5-2004 Стандартизация в Российской Федерации. Стандарты 

национальные Российской Федерации. Правила построения, изложения, 

оформления и обозначения. 

ГОСТ 7.1-2003 Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание. 

ГОСТ 7.9-95 Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Реферат и аннотация. 

ГОСТ 7.12-93 Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Сокращения русских слов и словосочетаний в 

библиографическом описании произведений печати. 

ГОСТ 7.32-2001 Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и 

правила оформления. 

ГОСТ 7.82-2001 Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание 

электронных ресурсов. 

ГОСТ 8.417-2002 Государственная система обеспечения единства 

измерений. Единицы величин. 

ГОСТ 28388-89 Система обработки информации. Документы на 

магнитных носителях данных. Порядок выполнения и обращения. 

Целью государственной итоговой аттестации является установление 

уровня подготовки выпускника среднего учебного заведения к выполнению 

профессиональных задач и соответствия его подготовки требованиям 

федерального государственного образовательного стандарта среднего 

профессионального образования. 

Курсовая работа представляет собой самостоятельное законченное 

теоретическое и (или) прикладное исследование на заданную (выбранную) тему, 

написанное студентом под руководством научного руководителя, 
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свидетельствующее об умении студента работать с литературой, обобщать и 

анализировать фактический материал, используя теоретические знания и 

практические навыки, полученные при освоении профессиональной 

образовательной программы. 

Выполнение студентом курсовой работы осуществляется на заключительном 

этапе изучения учебной дисциплины. Темы курсовых работ определяются 

преподавателем дисциплины. Студент самостоятельно выбирает тему из 

предложенного списка. 

Оформление работы должно соответствовать требованиям, изложенным в 

соответствующих разделах настоящих методических рекомендаций. 

Курсовая работа не является пересказом изученного материала, а 

представляет его творческую переработку, что предполагает самостоятельное 

исследование студентом проблематики избранной темы. 

Курсовая работа не может состоять из фрагментов статей и публикаций, 

напоминая школьное сочинение. Будучи учебным исследованием, она должна по 

своему содержанию и форме стремиться к стандартам научного текста. 

Для успешного и качественного выполнения курсовой работы студенту 

необходимо: 

− использовать методы научного исследования; 

− ориентироваться в различных источниках информации и правильно 

работать со специальной литературой; 

− уметь грамотно и научно обоснованно формулировать теоретические 

рекомендации, результаты анализа; 

− квалифицированно оформлять графический материал, иллюстрирующий 

содержание курсовой работы. 

 

2. Общие требования к структуре курсовой работы 

 

Курсовая работа имеет свою структуру, сохранение которой обязательно. Она 

включает следующие элементы: титульный лист, содержание, введение, основную 
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часть, заключение, список использованных источников, приложение. 

Титульный лист является первой страницей курсовой работы и оформляется 

по установленной форме (ПРИЛОЖЕНИЕ 1). 

Содержание – вторая страница курсовой работы. На ней помещаются в 

порядке следования все основные разделы и подразделы (параграфы, при этом знак 

§ не ставится) курсовой работы, начиная с введения и заканчивая списком 

использованных источников и литературы или приложением, с указанием страниц 

на которых они начинаются. Сокращение «стр.» над номерами страниц не 

используется (ПРИЛОЖЕНИЕ 2). 

Введение. В этой части обосновывается актуальность исследуемой в курсовой 

работе проблемы, дается краткий анализ изученности проблемы, на основании 

которой определяется объект, предмет, цель работы, формулируются задачи, 

обозначается структура работы. 

Актуальность темы курсовой работы определяется значимостью выбранной 

проблемы на современном этапе развития экономической науки. Актуальность 

базируется на результатах анализа степени изученности проблемы в отечественной 

и зарубежной литературе. Освещение актуальности (обоснования) темы не должно 

превышать 0,5 – 1 страницы ведения. 

Анализ изученности проблемы заключается в перечислении основных точек 

зрения, подходов и методологических основ исследований различных авторов, 

изучавших данную проблему. 

Объект исследования – явление (процесс), которое создает изучаемую 

проблемную ситуацию и существует независимо от исследователя. Это то, на что 

направлено данное исследование. 

Предмет – это наиболее значимая часть (сторона) объекта, на которую 

направлено основное внимание исследователя. Предмет исследования обычно 

содержит центральный вопрос проблемы. Им могут быть наиболее значимые с 

теоретической, методологической, практической точки зрения свойства, стороны, 

особенности объекта, которые подлежат непосредственному изучению. Например, 

объект «Финансовые отношения в РФ», предмет «Значение Центрального Банка РФ 

в системе финансовых отношений». 
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Цель курсовой работы – образ желаемого результата исследования, 

отражающий главный итог выполняемой исследовательской и практической 

деятельности. Цель ориентирует студента на конечный результат работы и может 

содержать определенную новизну. 

Задачи курсовой работы формулируют вопросы, на которые должен быть 

получен ответ для реализации цели исследования. Они конкретизируют цель 

исследования, раскрывая пошаговый алгоритм достижения поставленной цели, в 

них отражаются не только общие этапы работы, но и значение полученных 

промежуточных выводов для понимания общей проблемы исследования. 

Формулировки задач необходимо делать как можно точнее, поскольку они 

тесным образом связаны с формулировкой глав и параграфов. Рекомендуется для 

курсовой работы формулировать не более 3 – 5 задач. 

При формулировке цели и задач необходимо использовать следующие слова и 

выражения: «проанализировать, разработать, обобщить, систематизировать, 

выявить, доказать, внедрить, показать, выработать, изыскать, найти, исследовать, 

определить, описать, установить, выяснить, установить взаимосвязь, сделать 

прогноз» и т.п. 

Дальнейшее содержание «Введения» определяется основной образовательной 

программой, частные требования к нему оговариваются непосредственно с 

научным руководителем. 

Объем «Введения» должен быть не более двух страниц печатного текста. 

Для более четкого уяснения основных методологических характеристик 

введения рекомендуется запомнить вопросы, на которые они отвечают. 

Актуальность – «Почему именно сегодня, в настоящее время данную тему 

необходимо изучать?» 

Объект – «Какое явление будет исследоваться?» 

Предмет – «С какой стороны, какой аспект (срез) исследуемого явления будет 

раскрыт?» 

Проблема – «Что в выбранной области недостаточно изучено и разобрано, 

либо вообще не изучалось?» 

Цель – «Какой результат необходимо достичь в процессе исследования?» 
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Задачи – «Что нужно сделать для достижения цели курсовой работы?» 

Основная часть состоит из двух глав, число и содержание которых 

определяется целью и задачами курсовой работы. Должно быть соблюдено четкое 

деление глав на теоретическую (теоретические основы разрабатываемой темы) и 

практическую/исследовательскую (описание решения конкретной 

профессиональной задачи, анализ, описание результатов исследования, 

проведенного студентом). Главы разделяются на параграфы (не менее двух) по 5-6 

страниц каждый, которые в совокупности раскрывают содержание глав и всей 

курсовой работы. 

В первой главе содержится понятие раскрываемого вопроса, содержание 

избранной темы. В ней студент представляет понимание проблемных вопросов 

различными авторами, подробно раскрывая и аргументируя свою позицию. В конце 

главы студент делает свой вывод о том, как им понимается данный вопрос или 

почему он разделяет мнение того или иного автора и не согласен с другими. 

Вторая глава должна иметь полностью практико-исследовательскую 

направленность. Ее название может быть близко, но не тождественно 

формулировке темы, с прибавлением фразы типа «Результаты анализа…». Это 

описание данных анализа с необходимыми итоговыми (обобщающими) таблицами, 

графиками и диаграммами, а также интерпретация этих данных. Процесс 

интерпретации – это наполнение смыслами числовых данных, с точки зрения 

теории, в контексте поставленной цели исследования. 

Заканчивается глава выводом (собственным мнением студента) по 

исследуемой проблеме. 

Между главами и параграфами должна быть органичная внутренняя связь, 

логическая последовательность. Каждый параграф завершается обобщающим 

резюме, глава – выводом по ее содержанию, вся курсовая работа выводами 

(теоретическими и практическим по всей работе), которые соотносятся с задачами и 

целью, символизируя, что задачи решены, цель достигнута. 

Таким образом, теоретическая часть работы (1 глава) это результат 

тщательного детального «разбора» проблемы, подлежащей исследованию в 

курсовой работе, что послужило бы основанием не только для разработки и 
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реализации собственного исследования, но и применения полученных научных 

результатов в практической деятельности (2 глава). 

Заключение. Написанию этого раздела придается особое значение, так как в 

нем представляются итоговые результаты проведенной работы. Выводы должны 

содержать результаты анализа данных по теоретической и практической части 

курсовой работы. В «Заключении» рекомендуется представить 5-6 выводов общей и 

конкретной формы, содержащие главные достижения автора курсовой работы. 

Список использованных источников оформляется согласно правилам 

оформления библиографического списка в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5-2008 

«Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления» и ГОСТ 

7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие 

требования и правила составления». 

Следует обратить внимание на то, что все цитируемые в тексте работы 

должны быть представлены в списке использованных источников и литературы, 

аналогично тому, как на каждый источник из списка литературы обязательно 

должна быть ссылка в тексте. Список источников должен состоять минимум из 15–

20 наименований. 

Приложение к курсовой работе. Этот раздел необходим для некоторых 

детальных, иллюстрационных и других дополнительных материалов, полученных, 

используемых студентом при написании работы. Номера приложений обозначаются 

арабскими цифрами без знака «№». Нумерация каждого приложения 

осуществляется в порядке появления ссылок на них в тексте работы. Размеры 

приложений не регламентируются, так как они не входят в общий объем курсовой 

работы. Каждое приложение должно начинаться с новой страницы с указанием в 

правом верхнем углу слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» и иметь тематический заголовок. 

Нумерация страниц, на которых даются приложения, должна быть сквозной и 

продолжать общую нумерацию страниц основного текста. Связь основного текста с 

приложениями осуществляется через ссылки. Например, (ПРИЛОЖЕНИЕ 5). 

Каждое приложение обычно имеет самостоятельное значение и может 

использоваться независимо от основного текста. Отражение приложения в 

оглавлении работы допускается использовать в виде самостоятельной рубрики с 
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полным названием каждого приложения. 

Как правило, в приложении помещается материал, который в основной части 

курсовой работы загромождает текст, затрудняет его восприятие (например, 

таблица, имеющая размер более одной страницы и др.) Приложения содержат 

материал, представляющий конкретные доказательства проделанной работы, 

являющийся доказательством достоверности и адекватности, полученных 

результатов, на основе которых сделаны выводы. Вместе с тем, все итоги 

исследования и практического применения его результатов важные для понимания 

и доказательства выводов, помещаются в основной текст работы, суть которых 

должна быть понятна даже без обращения к приложению. 

 

3. Требования к оформлению  

 

Выпускная квалификационная работа выполняется на компьютере в 

одном экземпляре, и оформляется только на лицевой стороне белой бумаги 

следующим образом: 

 размер бумаги стандартного формата А4 (210 х 297 мм) 

 поля: левое – 30 мм, верхнее – 20 мм, правое – 10 мм, нижнее – 20 мм, 

ориентация: книжная 

 шрифт: Times New Roman. 

 кегель: - 14 пт) в основном тексте, 12 пт. в сносках, таблицах 

междустрочный интервал: полуторный в основном тексте, одинарный в 

подстрочных ссылках; 

 расстановка переносов – автоматическая; 

 форматирование основного текста и ссылок в параметре «ширине»; 

 цвет шрифта – черный;  красная строка – 1,5 см 

Общий объём работы - от 45 до 65 страниц. При оформлении работы 

необходимо соблюдать равномерную плотность, контрастность и чёткость 

изображения по всей работе. Не должно быть помарок, перечеркивания, 

сокращения слов, за исключением общепринятых. 

При нумерации страниц выпускной квалификационной работы 



9  

выполняются следующие требования: 

Страницы текста нумеруют арабскими цифрами на верху по центру. По 

всему тексту соблюдается сквозная нумерация. Номер титульного листа не 

проставляется, но включается в общую нумерацию выпускной 

квалификационной работы. Нумерация начинается с «ВВЕДЕНИЕ», страница 

№4. 

Нумерация страниц производится последовательно, включая введение, I и 

II главы, заключение, список использованной литературы. 

Страницы приложения нумеруются. 

При оформлении выпускной квалификационной работы заголовки 

должны соответствовать следующим требованиям: 

Все структурные элементы работы: ВВЕДЕНИЕ, ГЛАВЫ 

ОСНОВНОЙ ЧАСТИ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ИСТОЧНИКОВ, 

ПРИЛОЖЕНИЯ должны начинаться с новой страницы. 

Заголовки структурных элементов печатают первую букву Заглавной, 

Остальные строчные буквы (полужирное начертание) и выравниваются по 

центру (кегель: - 16 пт.). Точки в конце заголовков не ставятся, заголовки не 

подчеркиваются. Заголовок, состоящий из двух и более строк, печатается через 

один междустрочный интервал. Переносы слов во всех заголовках не 

допускаются. 

Оформление глав и параграфов. Каждая глава выпускной 

квалификационной работы начинается с новой страницы. Расстояние между 

главами и параграфами должно быть равно 3 интервалам. 

Расстояние между названием параграфа и последующим текстом должно 

быть равно 1,5 интервала. Заголовки параграфов пишутся строчными буквами 

(первая буква заголовка параграфа заглавная), полужирное начертание и 

выравнивается по центру. Если заголовок или подзаголовок включает несколько 

предложений, их разделяют точкой. 

Главы выпускной квалификационной работы должны иметь порядковую 

нумерацию и обозначаться арабскими цифрами с точкой прописными буквами, 

располагается по центру (полужирное начертание). Параграфы должны иметь 
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порядковую нумерацию в пределах каждой главы. Номер включает номер главы 

и порядковый номер параграфа, отделённый точкой, например: 1.1., 1.2., 2.1., 

2.2., 2.3. и т.д., например: 

 

 

Глава 1. Сегментация рынка 
(3 интервала, нажатие 2 раза enter) 

 
 

1.1. Понятие сегментации рынка, её значение 

(1,5 интервала, нажатие 1 раз enter) 

Любой рынок с точки зрения маркетинга состоит из покупателей, которые 

отличаются друг от друга по своим вкусам, желаниям и потребностям. 

 

 
Оглавление – это отображение структуры работы в виде списка, 

включающего: введение, названия глав, параграфов каждой главы, выводы по I 

и главе, список использованной литературы, приложения. 

Создание оглавления в выпускной квалификационной работе 

осуществляется по следующему алгоритму: 

Оглавление вставляется автоматически. При создании документа 

(оглавления) для формирования его структуры и последующего 

автоматического создания оглавления необходимо абзацы, образующие 

структуру, (заголовки) разного уровня, предварительно отформатировать т.е. 

каждому заголовку присвоить свой уровень (меню Формат - абзаца). 

В выпускной квалификационной работе используется два уровня для 

создания заголовков (1-й уровень - Введение, Главы; 2-уровень – параграфы). 

Для автоматического создания оглавления необходимо: 

Установить курсор в место вставки оглавления (после титульного листа 

перед текстом работы). 

Ввести команду Вставка – Оглавление и указатели (Word XP – команда 

Вставка –  Ссылка – Оглавление и указатели). 

В диалоговом окне на вкладке Оглавление выбрать нужный формат 
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оглавления и ввести необходимые параметры. Пример оформления оглавления 

при выборе одного из форматов (шаблона, классический, изысканный, 

затейливый, современный, формальный и простой) будет отображаться в окне 

Образец печатного документа. 

Чтобы в оглавлении присутствовали номера страниц, можно установить 

флажок - Показать номера страниц. 

В счетчике Уровни установите уровень заголовка. В оглавлении будут 

присутствовать все заголовки до указанного уровня включительно. 

Установите флажок Номера страниц по правому краю, чтобы выровнять 

номера страниц вправо. 

Если этот флажок установлен, то доступен раскрывающийся список 

Заполнитель. 

Выделите стиль заполнителя пространства между заголовком и номером 

страницы в оглавлении. Это могут быть точки, дефисы, сплошная линия или 

заполнитель может отсутствовать. 

Нажмите кнопку ОК. Word заново разобьет документ на страницы и 

соберет оглавление. 

Чтобы обновить оглавление по усмотрению пользователя , нужно 

установить курсор внутри оглавления и нажать клавишу F9 или использовать 

команду контекстного меню Обновить поле. 

Для удаления оглавления нужно его выделить и нажать клавишу Del. 

Оформление табличного материала. Цифровой материал, сопоставление 

выявление определённых закономерностей оформляют в виде таблиц. Таблица 

представляет собой такой способ подачи информации, при котором цифровой 

или текстовой материал группируется в колонки, ограниченные одна от другой 

вертикальными и горизонтальными линиями. Обычно таблица состоит из 

следующих элементов: порядкового номера, тематического заголовка, 

боковины, заголовков вертикальных граф (шапка таблицы), горизонтальных и 

вертикальных граф (основной части, т.е. в прографке). Все таблицы, если их 

несколько, нумеруются арабскими цифрами, без указания знака номера, в 

пределах главы. Номер размещают в правом верхнем углу над заголовком 

таблицы после слова «Таблица...», например, Таблица 1, Таблица 2. 
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При выполнении таблиц соблюдаются следующие требования: название 

таблицы помещают над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с 

ее номером через тире; в конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не 

ставятся. 

Таблица выполняется на одной странице. Если таблица не умещается на 

одной странице, она выносится в приложение. Если шапка таблицы 

громоздкая, допускается ее не повторять. В этом случае пронумеровывают 

столбцы и повторяют их нумерацию на следующих страницах, с написанием 

пометки «Продолжение таблицы 1», заголовок таблицы не повторяют. В 

таблице не должно быть пустых граф. Если цифровые или иные данные в 

графе не приводятся, то ставится тире. Все приводимые в таблице данные 

должны быть достоверны, однородны и сопоставимы. Последовательность 

оформления по тексту, таблиц: 

Текст        интер        таблица         интер          текст 

Шрифт громоздкой таблицы может быть уменьшен до 12 размера и в 

данном случае так же употребляется одинарный абзац. 

 

Таблица 1 - Объем документооборота за I квартал 2015 год 
 

Документы Количество документов Всего 
 подлинники 

435 
тираж 

158 

 

 

поступающие 593 

отправляемые 517 216 733 

Внутренние 154 68 222 

Итого 1106 442 1548 
    

 

 

 

 
Оформление иллюстраций. Иллюстрации (рисунки, графики, 

диаграммы, эскизы, чертежи и т.д.) располагаются в работе непосредственно 

после текста, в котором они упоминаются впервые, или на 
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следующей странице. Все иллюстрации должны быть пронумерованы (внизу, 

по центру). Нумерация сквозная, т.е. через всю работу. Если иллюстрация в 

работе единственная, то она не нумеруется. Например: 

 
 

Рисунок 1. Структура документооборота ОАО «Строймаш» 

 
Все иллюстрации необходимо снабжать надписью, которая должна 

содержать 3 элемента: 

– наименование графического сюжета, обозначаемого сокращенным 

словом «Рисунок»; 

– порядковый номер иллюстрации, который указывается без знака 

номера арабскими цифрами, например: «Рисунок 1», «Рисунок 2» 

и т.д.;  тематический заголовок иллюстрации, содержащий текст с 

характеристикой изображаемого в краткой форме; 

– аналогично оформляются и другие виды иллюстративного 

материала, такие как диаграмма, схема, график, фотография и т.д. 

Иллюстрация выполняется на одной странице. 

Ссылки по тексту на рисунки и таблицы оформляются: (Рис.1) и 

(Табл.1). 
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Рисунок 2. Процентное соотношение количества документов по 
структурным подразделениям предприятия 

 

 

 

 

 

 

Рисунок 3. Показатели количества документов по годам 

Таблицы, схемы и рисунки, занимающие страницу и более, помещают в 

приложение, а небольшие - на страницах работы. 

Оформление формул. Формулы выделяются из текста в отдельную 

строку, располагаются по центру. Выше и ниже каждой формулы должна быть 
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оставлена одна свободная строка. Если формула не умещается в одну строку, 

она переносится после знаков: равенства (=), сложения (+), вычитания (-), 

умножения (х), деления (:), других математических знаков. Нумеровать следует 

наиболее важные формулы, на которые имеются ссылки в последующем тексте. 

Не рекомендуется нумеровать формулы, на которые нет ссылок в тексте. 

Порядковые номера формул обозначают арабскими цифрами в круглых скобках, 

у правого края страницы. 

Пояснение значений символов и числовых коэффициентов приводится 

непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они 

даны формуле. Значение каждого символа и числового коэффициента следует 

давать с новой строки. Первую строку пояснения начинают со слова «где» без 

двоеточия. 

В последней строке пояснения указывается источник, например: 

После определения общей годовой трудоемкости работ можно 

определить численность персонала по следующей формуле: 

 
(1) 

 

 
где Ч – численность персонала; 

Т о – общая годовая трудоемкость работ; 

Ф н – нормативный фонд рабочего времени на одного работника за год 

(условно принимается равным 2000 часов или 259 рабочих дней 7); 

н – коэффициент, учитывающий планируемые невыходы работников, 

регламентируемые трудовым законодательством: основные (очередные) и 

дополнительные отпуска, в том числе отпуска для работников с 

ненормированным рабочим днем, отпуска по временной нетрудоспособности, 

отпуска для учащихся и т.п. Данный коэффициент определяется по формуле: 

 
 

(2) 
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Минимальный процент планируемых невыходов, обычно применяемый 

для бюджетных организаций, составляет 10% рабочего времени. 

Оформление справочно-библиографического аппарата. Успешное 

выполнение выпускной квалификационной работы предполагает обстоятельное 

и творческое изучение специальной литературы по проблеме исследования. 

Список использованных источников - это подлинный источниковедческий отчет 

автора о проделанной работе, по которому можно судить об уровне 

проведенного исследования. 

Подбор и изучение литературы для выполнения выпускной 

квалификационной работы является одним из важных этапов работы студента. 

Любая письменная работа не может считаться научной, если она не снабжена 

справочно-библиографическим аппаратом: списком используемых источников 

по теме исследования и ссылками на цитируемые и упоминаемые в тексте 

документы. 

Литература по теме выпускной квалификационной работы может быть 

подобрана студентом при помощи каталогов, картотек и библиографических 

указателей библиотек. При подборе источников необходимо изучить все виды 

изданий по исследуемой проблеме: монографии, сборники научных трудов и 

материалы научных конференций, учебники, учебные пособия, диссертации, 

периодические издания, законодательные и нормативные акты и т.д. Следует 

также обращать внимание на ссылки в тексте (авторитетные источники), 

имеющиеся в монографиях и статьях. Необходимо изучить профессиональные 

издания последних лет, так как в них наиболее полно освещена теория и 

практика исследуемой темы. 

Не менее важным является анализ существующих нормативно-правовых 

актов: международных договоров, соглашений, конвенций, документов, 

принятых в рамках межправительственных организаций и на международных 

конференциях, национального законодательства государств. 
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Поиск необходимого материала можно осуществлять и с помощью 

поисковых систем Интернет, а также в справочно-правовых информационных 

системах «Консультант» и «Гарант» и др. 

В процессе изучения материалов по теме выпускной квалификационной 

работы студент выбирает наиболее важные, весомые высказывания, основные 

идеи, которые необходимо процитировать. Проработка источников 

сопровождается выписками, конспектированием. Выписки из текста делают 

обычно дословно, в виде цитаты. Академический этикет требует точно 

воспроизводить цитируемый текст, т.к. сокращение может исказить смысл, 

который был в нее вложен автором. При выписке необходимой информации 

целесообразно фиксировать из какого источника заимствован материал. 

Поэтому следует сразу же делать ссылки: автор, название издания, место 

издания, издательство, год издания, номер страницы. 

В тексте работы ссылки оформляются следующим образом: [6, с.15]: 

первая цифра (6) означает номер расположения данного документа в списке 

использованных источников, а вторая (с.15) – на какой странице находится 

данный материал. Пример: 

 

Любой рынок с точки зрения маркетинга состоит из покупателей, которые 
отличаются друг от друга по своим вкусам, желаниям и потребностям. [1, с.25] 

 

Список источников должен охватывать не менее 25-30 различных 

материалов по изученной теме за последние 5 лет издания. 

Основное требование к составлению списка источников – единообразное 

оформление и соблюдение ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. 

Библиографическое описание: общие требования и правила составления», 

ГОСТ 7.80-2000 «Библиографическая запись. Заголовок: общие требования и 

правила составления», ГОСТ 7.12-93 «Библиографическая запись. Общие 

требования и правила». Источники делятся на основные (законодательные, 

нормативные документы, стандарты, учебники) и дополнительные (справочные 

издания, статьи из периодических изданий, электронные ресурсы сети 

интернет). По стандарту в списке источников должны быть максимально 

сокращены все слова, кроме основного заглавия (названия документа). 
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Используется литература не старше 5 лет от нынешнего года написания работы. 

Все источники, приведенные в списке, располагаются в едином 

алфавитном порядке. 

Образцы оформления различных источников приведены ниже. 

 

Список использованных источников 
 

1. Артеменко, В.Г. Финансовый анализ / В.Г. Артеменко, М.В. 

Беллендир. – М.: ДИС, 2011. – 425 с. 

2. Бланк, И.А. Финансовый менеджмент / И.А. Бланк. − Киев: Ника – 

Центр – Эльга, 2009. – 341 с. 

3. Гаджинский, А.М. Практикум по логистике / А.М. Гаджинский. – М.: 

ИКЦ Маркетинг, 2011. – 227 с. 

4. Кошкина, Г.М. Дебиторская и кредиторская задолженность 

организации: Управление и анализ / Г.М. Кошкина. – Новосибирск: НГУЭУ, 

2005. – 75 с. 

5. Крылов, С.И. Методика анализа оборотных активов коммерческой 

организации / С.И. Крылов // Финансовый вестник: финансы, налоги, 

страхование, бухгалтерский учет. − 2012. − № 3. − С. 57−62. 

 

Законодательные и нормативные материалы 
 

Налоговый кодекс Российской Федерации: офиц. текст: [принят Гос. 

Думой Федер. собр. РФ с изм. и доп. 18 мая 2005 г.]. – М.: ОМЕГА-Л, 2005. – 

550 с. 

Законодательные материалы 

Запись под заголовком 

Российская Федерация. Конституция (1993). 

Конституция Российской Федерации: офиц. текст. – М.: Маркетинг, 2001. 

– 39, [1] с.; 20 см. 
 

Стандарты 

Запись под заголовком 
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ГОСТ Р 517721–2001. Аппаратура радиоэлектронная бытовая. Входные 

и выходные параметры и типы соединений. Технические требования [Текст]. – 

Введ. 2012–01–01. – М.: Изд-во стандартов, 2012. – IV, 27 с.: ил.; 29 см. 

ГОСТ 7. 53–2001. Издания. Международная стандартная нумерация книг 

[Текст]. – Взамен ГОСТ 7.53–86; введ. 2011–07–01. – Минск: Межгос. совет по 

стандартизации, метрологии и сертификации; М.: Изд-во стандартов, cop. 2011. 

– 3 с. – (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому 

делу). 

Сборник стандартов 

Система стандартов безопасности труда: [сборник]. – М.: Изд-во 

стандартов, 2012. – 102, [1] с. : ил.; 29 см. – (Межгосударственные стандарты). – 

Содерж.: 16 док. – 1231 экз. 

 
Книга под фамилией автора 

Балабанов, И. Т. Анализ и планирование финансов хозяйствующего 

субъекта / И. Т. Балабанов. – М.: Финансы и статистика, 2010. – 112 с. 

 

Если у книги два или три автора описание начинается с фамилии 

первого автора, а за косой чертой перечисляются все автор. 

Агафонова, Н. Н. Гражданское право: учеб. пособие для вузов / Н. Н. 

Агафонова, Т. В. Богачева, Л. И. Глушкова; под. общ. ред. А. Г. Калпина; авт. 

вступ. ст. Н. Н. Поливаев; М-во общ. и проф. образования РФ, Моск. гос. юрид. 

акад. – Изд. 2-е, перераб. и доп. – М.: Юристъ, 2012. – 542 с. ; 22 см. – 

(Institutiones ; т. 221). – Библиогр.: с. 530–540. – 50000 экз. – ISBN 5-7975-0223-2 

(в пер.). 

 

Электронные ресурсы 
 

Исследовано в России [Электронный ресурс] : многопредмет. науч. журн. / 

Моск. физ.-техн. ин-т. – Электрон. журн. – Долгопрудный : МФТИ, 1998. – 

Режим доступа: http://zhurnal.mipt.rssi.ru. - 14.09.2011. 

Булгаков, Н. А. Основные законы и формулы по физике [Электронный 

http://zhurnal.mipt.rssi.ru/


20  

ресурс]: справочник / Н. А. Булгаков, И. А. Осипова. – Режим доступа: 

http://window.edu.ru/window/catalog?p_rid=56797&p_rubr=2.1.23. - 14.09.2011. 

 
 

Статья из журнала или газеты 

Брызгалин, А. В. Планирование, организация и управление кредитным 

процессом [Текст] / А. Брызгалин // Деньги и кредит. – 2011. - № 3. – С. 17 – 23. 

 
 

Журнал 

Актуальные проблемы современной науки [Текст] : информ.-аналит. 

журн. / учредитель ООО «Компания «Спутник +». – 2001, июнь . – М. : Спутник 

, 2001. – Двухмес. – ISSN 1680-2721.2011, № 1–3. – 2000 экз. 

 

 

4. Подготовка курсовой работы к защите 

 

Студент обязан выполнить курсовую работу с соблюдением предъявляемых к 

ней требований на основании данных методических рекомендаций, а также в 

соответствии с графиком выполнения курсовой работы, составленным совместно с 

руководителем. 

Руководитель проверяет курсовую работу и составляет о ней письменный 

отзыв (рецензию). Преподаватель оценивает соответствие содержания курсовой 

работы утвержденной теме; выполнение поставленных целей и задач; 

последовательно изложения материала; самостоятельность при работе; оформление 

работы; и т.д. (ПРИЛОЖЕНИЕ 9). 

Проверку, составление письменного отзыва (рецензии) и прием курсовой 

работы руководитель осуществляет вне расписания учебных занятий. 

Курсовая работа должна быть представлена с письменным отзывом 

(рецензией) руководителя в одном экземпляре в сброшюрованном виде и на 

электронном носителе за 7 дней до защиты в учебную часть  Колледжа. 

 

5. Возможные результаты защиты курсовых работ 

http://window.edu.ru/window/catalog?p_rid=56797&p_rubr=2.1.23


21  

 
Результаты защиты курсовой работы оцениваются дифференцированной 

отметкой («отлично», «хорошо», «удовлетворительно»), которая записывается в 

ведомость и зачетную книжку студента, а также на титульный лист с подписью

 руководителя. Отметка «неудовлетворительно» проставляется в 

экзаменационную ведомость, в зачетную книжку не вносится. Курсовая работа, 

оцененная «неудовлетворительно», должна быть переработана студентом и 

возвращена на проверку тому же руководителю. 

Оценка «отлично» выставляется в том случае, если: 

содержание и оформление работы соответствует требованиям данных 

Методических указаний и теме работы; 

работа актуальна, выполнена самостоятельно, имеет творческий характер, 

отличается определенной новизной; 

дан обстоятельный анализ степени теоретического исследования проблемы, 

различных подходов к ее решению; 

в докладе и ответах на вопросы показано знание нормативной базы, учтены 

последние изменения в законодательстве и нормативных документах по данной 

проблеме; 

проблема раскрыта глубоко и всесторонне, материал изложен логично; 

теоретические положения взаимосвязаны с практикой; 

в работе широко используются материалы исследования, проведенного 

автором самостоятельно или в составе группы (в отдельных случаях допускается 

опора на вторичный анализ имеющихся данных); 

в работе проведен количественный анализ проблемы, который подкрепляет 

теорию и иллюстрирует реальную ситуацию, приведены таблицы сравнений, 

графики, диаграммы, формулы, показывающие умение автора формализовать 

результаты исследования; 

широко представлен список использованных источников по теме работы; 

приложения к работе иллюстрируют достижения автора и подкрепляют его 

выводы; 

по своему содержанию и форме работа соответствует всем предъявленным 

требованиям. 
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Оценка «хорошо»: 

содержание и оформление работы соответствует требованиям данных 

методических указаний; 

содержание работы в целом соответствует заявленной теме; 

работа актуальна, написана самостоятельно; 

дан анализ степени теоретического исследования проблемы; 

в докладе и ответах на вопросы основные положения работы раскрыты на 

хорошем или достаточном теоретическом и методологическом уровне; 

теоретические положения взаимосвязаны с практикой; 

представлены количественные показатели, характеризующие проблемную 

ситуацию; 

приложения составлены грамотно и прослеживается связь с положениями 

курсовой работы; 

составлен список использованных источников по теме работы. 

Оценка «удовлетворительно»: 

содержание и оформление работы соответствует требованиям данных 

Методических указаний; 

имеется определенное несоответствие содержания работы заявленной теме; 

в докладе и ответах на вопросы исследуемая проблема в основном раскрыта, 

но не отличается новизной, теоретической глубиной и аргументированностью, 

имеются неточные или не полностью правильные ответы; 

нарушена логика изложения материала, задачи раскрыты не полностью; 

в работе не полностью использованы необходимые для раскрытия темы 

научная литература, нормативные документы, а также материалы исследований; 

теоретические положения слабо увязаны с практикой. 

Оценка «неудовлетворительно»: 

содержание и оформление работы не соответствует требованиям данных 

методических указаний; 

содержание работы не соответствует ее теме; 

в докладе и ответах на вопросы даны в основном неверные ответы; 

работа содержит существенные теоретико-методологические ошибки и 

поверхностную аргументацию основных положений. 



23  

Апелляция курсовой работы не допускается. 

Защищенные курсовые работы хранятся один год. Работы, отмеченные на 

конкурсах и имеющие отзывы известных лиц – постоянно 
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Приложение 1 

 
ЧАСТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

«МЕЖДУНАРОДНЫЙ ОТКРЫТЫЙ КОЛЛЕДЖ СОВРЕМЕННОГО 
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